REGULAMIN
udostepniania zbiorow
w Powiatowym Centrum Rozwoju Edukacji w Bartoszycach -

Powiatowej Bibliotece Pedagogicznej w Bartoszycach

Podstawa prawna:
1.Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz.U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego dalej ,,RODO")

3. Statut Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej w Bartoszycach

Regulamin opracowano na podstawie Statutu PBP w Bartoszycach
obowiazujacego od 01.01.2013 r.

§1

Regulamin okresla tryb i warunki udostepniania zbioréw w Powiatowym Centrum
Rozwoju Edukacji w Bartoszycach - Powiatowej Bibliotece Pedagogicznej w
Bartoszycach oraz prowadzenia dziatalnosci informacyjnej.

§2

1. Zbiory biblioteczne sg powszechnie dostepne dla nauczycieli, studentéw,
ucznidéw szkét ponadgimnazjalnych oraz innych ksztatcgcych sie i doskonalgcych
0s6b zamieszkatych, pracujgcych lub korzystajgcych z ustug placéwek
oswiatowych na terenie powiatu bartoszyckiego.

2. Warunkiem zapisania czytelnika do Biblioteki jest udostepnienie danych
osobowych. Pracownicy Biblioteki, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)
(zwanego dalej ,,RODO"”) zbierajg i utrwalajg, w komputerowej bazie danych
Biblioteki, dane osobowe na podstawie dowodu tozsamosci.



. Czytelnik, w chwili zapisywania sie do Biblioteki, ma mozliwos$¢ zapoznania sie z
Regulaminem oraz podpisuje oswiadczenie potwierdzajgce znajomosc
niniejszego Regulaminu oraz o$wiadczenie, ze zgodg na przetwarzanie swoich

danych osobowych i komputerowy sposdéb wypozyczania ksigzek.

. Dane osobowe czytelnikdédw nie sg udostepniane innym podmiotom, a
wykorzystywane jedynie w dziatalnosci statutowej PCRE - PBP w Bartoszycach.
Wykorzystywane sg przy:

egzekwowaniu zwrotu materiatéw bibliotecznych (kary, upomnienia,
dochodzenie praw PCRE PBP w Bartoszycach na drodze sagdowej),
badaniach statystycznych (zgodnie z ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o
statystyce publicznej; Dz. U. Nr 88, poz. 439 z p6zn. zm.),

prowadzeniu dziatalnosci informacyjne;j.

5. Czytelnik ma prawo wgladu do swoich danych osobowych i ich poprawienia.

6. Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ PCRE - PBP w Bartoszycach o

kazdorazowej zmianie nazwiska, adresu, numeru telefonu, miejsca pracy lub

nauki.

§3

. Czytelnik chcacy wypozyczy¢ zbiory biblioteczne PCRE - PBP w Bartoszycach
winien okaza¢ pracownikowi Biblioteki karte biblioteczna.

. Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za wypozyczenia dokonywane przy uzyciu
jego karty bibliotecznej.

. Zagubienie lub kradziez karty bibliotecznej winna by¢ jak najszybciej zgtoszona
pracownikom Biblioteki.

4. Utrata karty bibliotecznej wigze sie z koniecznoscig wyrobienia nowej.

5. Czytelnik moze upowaznic¢ inng osobe do korzystania ze swojego konta

bibliotecznego udostepniajgc swojg karte.

§4

. Czytelnik ma prawo wypozyczy¢, na zewnatrz, fgcznie nie wiecej niz:



1. 5 ksigzek,

2. 3 jednostki zbioréw audiowizualnych, w tym druki towarzyszace,

3. Czytelnik piszgcy prace magisterska , licencjacka lub doktorskg moze
wypozyczy¢ 10 ksigzek .

. Materiaty biblioteczne wypozyczane s3a:

. ksigzki na 1 miesigc, wyjatek stanowig pozycje czesto poszukiwane, ktére
wypozyczane sg nha krétszy termin kazdorazowo ustalony z bibliotekarzem,

2. zbiory audiowizualne na termin kazdorazowo ustalony z bibliotekarzem,

. w przypadku, gdy czytelnik ma wypozyczone zbiory ponad 6 miesiecy, PCRE -
PBP
w Bartoszycach zastrzega sobie prawo zgdania zwrotéw tych zbioréw, celem

sprawdzenia ich stanu technicznego.

. Termin zwrotu materiatu bibliotecznego, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢
przedtuzony przez czytelnika osobiscie, telefonicznie lub pocztg e-mail. Prosba o
prolongate powinna by¢ zgtoszona najpdzniej w dniu terminu zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w godzinach pracy Biblioteki.

. Ostateczng decyzje o przedtuzeniu terminu zwrotu podejmuje pracownik
Biblioteki.

. Przedtuzeniu nie podlegajg zbiory, na ktére w danym czasie jest
zapotrzebowanie ze strony innych czytelnikdéw.

. Czytelnik moze zaméwic zbiory, ktére sg w danej chwili wypozyczone. Odbidér
zamoéwionych pozycji musi nastapic¢ nie pdézniej niz 7 dni od daty ich zwrotu
przez poprzedniego czytelnika.

. Istnieje mozliwos¢ sprowadzenia ksigzek z innych bibliotek w kraju, w ramach
wypozyczeh miedzybibliotecznych (koszty zwigzane ze sprowadzeniem i
odestaniem ksigzki pokrywa czytelnik).

§5

. Czytelnik jest zobowigzany zwracac¢ udostepnione mu zbiory biblioteczne w
okreslonym terminie.

. W bibliotece stosuje sie komputerowy system naliczania kar. Za przetrzymanie
ksigzek i zbioréw audiowizualnych po terminie wypozyczenia pobierana jest
optata w wysokosci 0,20 gr. (Dz.U.2012.642 Ustawa z dn. 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach Art. 14. 1. ust. 2.)



. Kara, o ktérej mowa w ust.2, naliczana jest za kazdy dzieh zwtoki i dla kazdej

wypozyczonej pozycji oddzielnie.

. O wysokosci kary, naliczonej przez system wedtug zasad okreslonych w ust. 4,
czytelnik informowany jest przez pracownika Biblioteki podczas zwrotu danego
materiatu bibliotecznego.

. Czytelnik moze korzystac z opcji ,,Moje konto” w katalogu on-line. Po
zalogowaniu sie ma

mozliwos¢ sprawdzenia stanu swojego konta, terminu wypozyczenia, dokonania
rezerwacji zbioréw lub ich zdalnej prolongaty (od pigtego do pierwszego dnia
przed uptywem terminu wypozyczenia) oraz napisania wiadomosci do biblioteki.
. W bibliotece stosuje sie komputerowy system powiadomieh o zalegtosciach ,
ktéry wysyta czytelnikom przez poczte e-mail przypomnienia i upomnienia
wzywajgce do zwrotu materiatéw bibliotecznych, ktérych termin wypozyczenia
juz uptynat. W przypadku gdy powiadomienia on-line sg nieskuteczne wysyta sie
pisemne wezwania do zwrotu wypozyczonych zbioréw. Jezeli wyzej wymienione
metody nie odnoszg rezultatu, PCRE PBP w Bartoszycach kieruje sprawe do

windykacji

. Nie zwrdcenie wypozyczonego materiatu bibliotecznego i nie uregulowanie

naleznosci z tytutu jego przetrzymania powodujg blokade konta czytelnika.

. Czytelnik, ktéry nagminnie nie przestrzega zasad ujetych w niniejszym
regulaminie, moze zosta¢ czasowo pozbawiony prawa do korzystania ze
zbioréw, na czas okreslony przez Dyrektora PCRE PBP lub osobe przez niego

wskazang.

§6

Czasopisma, ksiegozbiér podreczny oraz materiaty wypozyczone w ramach

wypozyczeh miedzybibliotecznych udostepniane sg czytelnikom jedynie na miejscu

w Czytelni.

§7

1. Ze zbioréw Biblioteki mozna wykona¢:

1. odbitki kserograficzne,

2. wydruki i kopie informacji wyszukanych w dokumentach elektronicznych.



2. Czynnosci okreslone w ust.1 wykonywane sg zgodnie z obowigzujgcym prawem

autorskim.

§8
1. Czytelnik i pracownicy Biblioteki powinni zwraca¢ uwage na stan techniczny
udostepnianych i zwracanych zbioréw.
2. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za zagubienie lub
zniszczenie powierzonych mu zbioréw.

3. W zamian za zagubiony lub zniszczony materiat biblioteczny czytelnik powinien:

1. odkupi¢ taki sam materiat biblioteczny,
2. po uzgodnieniu z bibliotekarzem odda¢ w zamian inny materiat biblioteczny

o zblizonej wartosci i tresci.

§9
1. W miare mozliwosci PCRE PBP w Bartoszycach czytelnik moze telefonicznie lub
elektronicznie uzyskac informacje na temat materiatéw bibliotecznych

Pracownicy Biblioteki nie udzielajg informacji o danych osobowych czytelnikéw

REGULAMIN
korzystania z komputerdéw przez uzytkownikow
Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w Bartoszycach -
Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej w Bartoszycach

§1
Regulamin reguluje tryb i zasady korzystania z komputeréw w Powiatowym Centrum
Rozwoju Edukacji w Bartoszycach - Powiatowej Bibliotece Pedagogicznej w
Bartoszycach.
§2
Postanowienia ogdlne
1. Uzytkownicy zobowigzani sa do korzystania z komputeréw zgodnie z ich
przeznaczeniem, to znaczy wytgcznie w celach edukacyjnych i naukowo-
badawczych.
2. Prawo do korzystania z komputerdéw Biblioteki majg wszystkie zainteresowane
osoby powyzej 16 roku zycia.
3. Korzystanie z komputeréw mozliwe jest w dniach i godzinach pracy Biblioteki
zatwierdzonych przez Dyrektora PCRE PBP.
4. Komputery nie moga by¢ wykorzystywane do:



- tworzenia, gromadzenia, prezentowania lub rozpowszechniania materiatéw o
tresci obrazajgcej uczucia innych,

- przegladania stron o charakterze pornograficznym, propagujgcych przemoc i
niezgodnych z prawem,

- zabawy,

- prowadzenia dziatalnosci komercyjne;j.
5. Komputery wytgczane sg 15 minut przed kohcem pracy Biblioteki.

6. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy
w dowolnym czasie przez osoby uprawnione (pracownicy Biblioteki).

7. Uzytkownicy moga korzystac¢ z wtasnych komputeréw przenosnych w
czytelniach Biblioteki w miejscu wskazanym przez dyzurujgcego pracownika.

8. Niedopuszczalne jest podtgczenie przez uzytkownikéw wiasnych komputeréw
przenosnych do sieci LAN Biblioteki i poprzez te sie¢ do Internetu.

§3
Prawa Uzytkownikéw
1. Uzytkownikom zapewnia sie pomoc dyzurujgcego pracownika:
1. przy wyszukiwaniu informacji w elektronicznej bazie katalogowej Patron
Opac,
2. w obstudze programoéw zainstalowanych na komputerach Biblioteki
(dyzurujacy pracownik nie uczy jednak obstugi programéw uzytkowych),
2. Na komputerach Biblioteki uzytkownicy mogg korzystac z:
1. mozliwosci zapisu wynikéw wyszukiwania na urzadzeniu typu PenDrive.

2. skanowania materiatow gromadzonych przez Biblioteke,

przy czym:
1. czynnosci opisane w ust. 2 pkt. 1 wykonywane sg samodzielnie przez
Uzytkownika,
2. czynnosci opisane w ust. 2 pkt. 2 i wykonywane sg przez dyzurujgcych
pracownikéw w ustalonych dniach i godzinach.

§4
Obowiazki Uzytkownikow
1. Uzytkownicy winni stosowac sie do zasad niniejszego Regulaminu.
2. W przypadku korzystania z komputeréw Uzytkownikéw obowigzuje:
1. oddanie dyzurnemu nauczycielowi bibliotekarzowi karty bibliotecznej
PCRE - PBP w Bartoszycach lub dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (co



jest rwnoznaczne z wyrazeniem zgody na udostepnienie danych
osobowych dla celéw statystycznych),

2. zajecie miejsca przy stanowisku komputerowym wskazanym przez
dyzurujgcego pracownika (zmiana stanowiska kazdorazowo wymaga
zgody dyzurujgcego pracownika),

3. Uzytkownik winien zgtosi¢ dyzurnemu pracownikowi Biblioteki wszelkie

uszkodzenia lub nieprawidtowosci zwigzane z pracg komputerdéw.

4. Uzytkownikom zabrania sie:

1. dziatania powodujgcego dewastacje lub uszkodzenie komputerdéw i ich
wyposazenia,

2. wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji oprogramowania

udostepnianych komputeréw,

instalowania i uruchamiania innych programoéw niz zainstalowane,

instalowania i uruchamiania gier komputerowych,

przeglgdania stron niezgodnych z prawem i normami obyczajowymi,

prowadzenia dziatalnosci komercyjnej,

N o v kW

korzystania z narzedzi do komunikacji typu: poczta elektroniczna, CHAT, IRC

komunikatoréw internetowych (np. GaduGadu, Tlen, Skype, Gtalk), bramek

stuzacych do wysytania SMS-6w lub innych majgcych wytgcznie charakter

rozrywkowy,

8. wykonywania czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércéw lub
dystrybutoréw oprogramowania i danych,

9. rozsytania korespondencji seryjnej i obszernych zatgcznikdéw, jak tez innych

dziatan, ktére zaktdcajg prace sieci komputerowej (np. stuchanie radia

internetowego),
10. wytgczania komputeréw,
11. jedzenia i picia przy komputerach.

§5
Postanowienia koncowe
1. W przypadku nieprzestrzegania zasad niniejszego Regulaminu pracownicy
Biblioteki majg prawo zgda¢ natychmiastowego opuszczenia stanowiska
komputerowego.
2. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnoS¢ materialng za powstate z ich winy

uszkodzenia sprzetu komputerowego.



3. Biblioteka nie gwarantuje 100% ochrony antywirusowej i nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku dziatania wiruséw.

4. Rozstrzyganie spraw spornych lub nieuregulowanych niniejszym Regulaminem
lezy
w kompetencjach Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w

Bartoszycach - Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej w Bartoszycach.



